大连国企阳光采购服务平台
评标系统操作手册（简易版）
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1、 [bookmark: _Toc15853][bookmark: _GoBack]系统登录
1、获取评委：专家全部到齐后需要代理获取专家信息。
2、网址选择：在评标室电脑桌面点击网址大全，点击“阳光采购网站（新平台）”，进入新平台网站首页。
[image: ]
[image: ]

3、进入评标系统：进入网站首页后，点击右侧功能栏中的“评标系统”。
[image: ]
4、人脸登录：评委老师点击【评委】然后再点击【人脸登录】并输入姓名、身份证号后点击【登录】按钮后会弹出人脸识别页面，识别成功后系统将自动登录到评标系统。

[image: ]


（1）、系统弹出摄像头后，需要专家点击【访问该网站时允许】
（2）、并点击【已知晓，开始录制】，按照提示张嘴眨眼
[image: 3e4321fc8874e15959bec22f33bf8bf]

2、 [bookmark: _Toc4617]评标流程

[bookmark: _Toc15034]1、评标纪律
登陆系统后，选择此次评标项目后进入项目，阅读评审纪律后点击“下一步”。
[image: ]
[bookmark: _Toc26316]2、评委回避
如果没有需要屏蔽的评委，点击“提交”，点击“下一步”
[image: ]
[bookmark: _Toc28822]3、专家组长推荐
进行组长推选，点击“推荐组长”，所有专家都推选后，点击“下一步”。
[image: ]
[bookmark: _Toc26599]4、评标开始
组长点击“评标开始”开始评标，其他专家点击“下一步”。
[image: ]
[bookmark: _Toc18389]5、清标
入标书雷同性分析环节，如果没问题点击“下一步”
[image: ]
[bookmark: _Toc2717]6、资格性审查
可点击右上角“细致打分”进行详细内容查看打分。
[image: ]
进入资格性审查细致打分页面后，①中可以查看此项目的供货商，点击不同供应商会在④中显示其具体投标文件，②为评分点可以进行评审打分，③为各评分点的评分标准。
[image: ]
资格性审查评分完成后，返回评审环节页面，确定评分无误后，点击“确认提交”
[image: ]

所有专家都确认提交后，点击“下一步”。
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc15870]7、资格性审查汇总
需要组长进行评审汇总，点击“评审汇总”。
[image: ]
确认生成的评标委员评审意见书（ 资格性审查 ）汇总表无误后，点击“下一步”。
[image: ]
[bookmark: _Toc1631]8、符合性评审
点击“细致打分”，进行各评分点细致打分。
[image: ]
[image: ]
符合性评审打分结束无误后，点击“确认提交”，所有专家都确认提交后，点击“下一步”。
[image: ]

[bookmark: _Toc17569]9、符合性评审汇总
需要组长进行“评审汇总”。
[image: ]
确认生成的评标委员评审意见书（ 符合性审查 ）汇总表无误后，点击“下一步”。
[image: ]

[bookmark: _Toc18134]10、无效文件查看
点击“下一步”。
[image: ]
[bookmark: _Toc16310]11、挑选同一品牌单位
[image: ]
[bookmark: _Toc29512]12、小微（福利及残疾）企业折扣
无小微企业或监狱企业或残疾人企业报价的请在“小微企业报价”栏填写0，点击“保存”，点击“下一步”。
[image: ]
[bookmark: _Toc26606]13、多轮报价环节
如果不涉及多轮报价点击“确认最终报价”点击“下一步”。
如果涉及多轮报价点击“开始下一轮报价”，可以让代理联系供应商去业务系统进行再次报价。
[image: ]
[bookmark: _Toc24092]14、标价比较表
查看标价是否正确，确认无误点击“下一步”。
[bookmark: _Toc14499][image: ]15、最终排名
需要组长点击“汇总排名”。
[image: ]
汇总排名后，无需推荐中标候选人和确定中标人时请直接点击“下一步”，未确定中标人时，评标报告中标人默认排名第一的投标单位；如果有推多名中标单位的情况请按需求勾选单位后在点击“下一步”。
[image: ]
[bookmark: _Toc1417]16、评委点评环节
需要每位专家编写点评意见，填写完意见后点击“保存”。
[image: ]
所有专家填写完意见保存后，需要组长点击“确认”，确认后点击“下一步”。
[image: ]
[bookmark: _Toc3667]17、评委点评汇总环节
此汇总需要组长进行填写，填写完点评汇总意见后，组长点击“确认”按钮，再点击“下一步”。
[image: ]



[bookmark: _Toc22198]18、评委签章环节
注意：请确认报表是否为最新报表，如果生成过报表又进行流程重置操作的需要及时联系代理进行报表重置。

报表无误，点击签章页面签章按钮[image: ]完成签章。
[image: ]
（1）、当提示“您确定进行批量签章吗？”点击【确认】按钮
[image: ]
（2）、点击【开始】后等待签（章进度到达100%）
[image: ]
（3） 、所有评委老师的签章全部完成后系统会提示“报表已全部签章完成！”关注签章列会展示“已签”

[bookmark: _Toc443]19、评标报告
由甲方评委老师联系代理，代理确认报告无误后，组长就可以点击“评标结束”按钮了，评标结束。
[image: ]
	

3、 [bookmark: _Toc11985]其他操作
[bookmark: _Toc11540]1、下载投标文件、招标文件
（1）点击右侧“常用功能”可进行投标文件，招标文件查看或下载。
[image: ]
[image: ]
（2）点击“打包下载”可下载不同供应商的投标文件和招标文件。
[image: ]
[bookmark: _Toc12774]2、废标（组长操作）
（1）点击右侧“常用功能”，点击“废标”。
[image: ]
（2）进入废标页面，点击“添加否决投标”。
[image: ]
（3）选择废标单位，否决投标节点，填写完否决投标理由后，点击“确定”。
[image: ]
[bookmark: _Toc13321]3、流标（组长操作）
（1）点击右侧“常用功能”，点击“流标”。

[image: ]
（2）进入流标页面，依次勾选好“流标阶段”-“集体签章报告（全部勾选）”-“个人签章报告（全部勾选）”内容，填写“流标理由”后点击“确认”。
[image: ]
[image: ]
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc3464]4、澄清（组长操作）
（1）点击右侧“常用功能”，点击“澄清”。
[image: ]
（2）澄清页面点击“新增澄清”。
[image: ]
（3）填写需要澄清的内容，勾选澄清单位，设置好回答期限后点击“确认”，等待供应商澄清。
[image: ]
[bookmark: _Toc27721]5、标书比对
（1）点击右侧“常用功能”，点击“标书比对”。
[image: ]

（2）进入标书比对页面，可进行两份文件对比查看。
[image: ]
（3）也可以点击“全屏查看”，进行放大查看。
[image: ]
[bookmark: _Toc11642]6、流程重置（组长操作）
（1）点击右侧“常用功能”，点击“流程重置”。

[image: ]
（2）进入流程重置页面，点击“流程重置”。
[image: ]
（3）选择要重置到的环节（只可以选择绿色的按钮），填写理由后点击“确认”。
[image: ]
[image: ]
（4）每个专家需要去“消息通知”进行确认，点击“消息通知”。
[image: ]
（5）点击“退回重评”，点击“查看详情”。
[image: ]
（6）进入详细页面，点击“同意”输入意见后点击“确定”，所有专家确认后，页面刷新后重置成功。
[image: ]
[image: ]
流程操作注意事项：流程重置后，继续评标，到“评委签章”环节，请专家老师确认报告内容是否更新，如果报告内容还是重置流程前的数据，需要联系代理进行“重置报表”操作。
2
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